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青州未央红丝砚博物馆藏品提用制度 

 

为规范藏品提取使用，确保文物使用安全，制定青州未央红
丝砚博物馆藏品提用制度，具体如下： 

一、馆内需要提用藏品时，必须填写提用凭证，一级藏品、
保密性藏品、经济价值贵重的藏品、经馆长批准，其他藏品经保
管部门负责人批准，始得办出库手续，用毕应及时归库，按原凭
证进行核对，办清手续。陈列的藏品，要以确保安全为原则，采
取切实措施加强管理。纤维质素的文物要特别加强保护。每年提
取的次数不宜过多，每次陈列的时间不宜过长，并应养活或避免
紫外光照射。未用于陈列的藏品，必须及时归库。 

二、馆级负责人提用藏品，须经同级其他负责人同意。藏品
保管部门负责人提用一级藏品，须经馆长批准，提用其他藏品，
须经本部门其他负责人同意，填写提用凭证后办理出库手续。 

三、馆外单位提用藏品时，一般应在馆内进行。一级藏品经
馆长批准，其他藏品经保管部门负责人批准后，由有关保管人员
承办并负责藏品的安全，用后立即归库。 

藏品借出馆外应从严掌握，一级藏品须经主管文物行政管理
部门批准，其他藏品经馆长批准后，办理借出手续。借用单位必
须采取措施，确保藏品安全，并按期归还。 

四、藏品严禁出售或作为礼品。馆际之间藏品可相互支持、
调剂余缺、互通有无。调拨、交换藏品，须报市级文化部文物局
批准。调拨、交换出馆的藏品，必须办理注销手续;进馆的藏品，
必须办理登帐、编目、入库手续。 

五、藏品总数及增减数字，每年年终应及时上报省、自治区、
直辖市文物行政管理部门和文化部文物局。重要情况应附文字说
明。      

六、已进馆的文物、标本中，经鉴定不够入藏标准的，或已
入藏的文物、标本中经再次鉴定，确认不够入藏标准、无保存价
值的，应另行建立专库存放，谨慎处理。必须处理的，由本单位
的学术委员会或社会上的有关专家复核审议后分门别类造具处
理品清单，报主管文物行政部门批准后，妥善处理。 

青州未央红丝砚博物馆藏品严格按照博物馆藏品提用制度执



                                 

 

行，提用藏品必须填写藏品提用手续
并认真填写藏品进出库登记表
归还藏品时要完好无损，
执行以来，未发生违规及文物受损事件
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提用藏品必须填写藏品提用手续，由馆长签字后方可提用
并认真填写藏品进出库登记表，藏品提用人必须在登记表上签字

，如有损坏由藏品提用人负责。自本制度
未发生违规及文物受损事件。 

由馆长签字后方可提用，
藏品提用人必须在登记表上签字，

自本制度


