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青州未央红丝砚博物馆安全防范应急预案 

一、目的 

    为了能让现场职工学会准确判断突发事件，掌握本岗位应急
状态下安全处置能力及重点对策，使岗位职工掌握如何报警，如
何抢救伤者和文物，掌握火灾发生时疏散逃生，提高应对突发事
件的自护自救能力、保障文物安全以及职工和观众的生命安全。
特制定本应急预案。 

二、应急救援工作的原则 

1、统一领导、分级负责、自救与社会救援相结合； 

2、明确职责、落实责任、依靠科学、反应及时、措施果断； 

3、应急救助中，要坚持先主后次、先急后缓、先重后轻的
原则，先人员、后物品；先重要物品、后次要物品； 

4、博物馆所有工作人员都有责任和义务参加或配合应急救
援工作，并服从统一指挥。 

三、应急救援工作的组织领导 

为加强应急救援工作的统一指挥、组织协调，成立应急救援
工作领导小组，加强对应急救援工作的组织领导。 

组  长：张娜 

副组长：吕泳剑 

成  员：博物馆全体在职人员 

工作职责：负责应急救援工作的统一领导、组织协调、现场指挥、
临机处理及后勤保障；向上级报告突发事件及救援工作情况、与
有关部门协调；组织单位职工的日常安全教育及应急预案的演练。 

四、报告程序 

实行 24小时报告，所有人员手机必须保证 24小时开机。工
作时间内，自然灾害、事故灾难等突发事件发生后，发现人员要
在第一时间向单位领导汇报，同时积极组织自救。节假日、下班
后期间，自然灾害、事故灾难等突发事件发生后，值班人员要在
第一时间向带班领导报告，带班领导要及时向单位主要负责人汇
报，并有效做好现场处置。 
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五、应急措施 

1、火灾事故 

(1) 发生火灾时，应积极自救，扑灭火灾，同时立即拨打“119”
报警。报警时要说明单位、地点、物质燃烧种类、是否有人员被
围困、火势情况，请求灭火，报告人姓名，并记录报警时间。应
急救援工作领导小组领导要现场指挥，组织灭火并组织人员、重
要物资疏散，疏散时禁止使用电梯。 

(2) 报警后，应急救援工作领导小组要安排人员到指定地点
迎接消防车，引导消防车辆人员到达指定位置。 

(3) 消防人员到达现场后，现场指挥员要向消防负责同志报
告情况，移交指挥权，协同公安消防做好灭火工作。 

(4) 应急救援工作领导小组要按照现场指挥的要求边救火
边负责内外警戒，维护公共秩序，严禁无关人员进入，保证人员
通道畅通。 

(5) 火灾扑灭后，应急救援工作领导小组组织人员负责保护
好火灾现场，配合消防人员调查火灾发生的原因。 

2、盗窃案件 

(1) 遇到或发现有盗窃案件时，值班人员要立即向带班领导
报告。 

(2) 应急救援工作领导小组要组织人员保护好案发现场，任
何人不得擅自触摸和移动任何东西，包括罪犯经过的通道，爬越
的窗户、打开的箱柜、抽屉等留下的一切手痕、脚印、烟头等，
待公安部门人员勘察现场或勘察完毕后，方可恢复原状。 

(3) 应急救援工作领导小组组织人员记录好被盗物品的名
称、价值等情况。 

(4) 应急救援工作领导小组组织对犯罪分子遗留下的各种
物品、作案工具等妥善保存，交公安部门处理。 

3、拥挤踩踏事件 

(1) 遇到或发现有踩踏事件时，当班人员要立即向领导报告，
并拨打报警电话和 120电话。 
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(2)应急救援工作领导小组对附近区域人员疏散，防止二次
踩踏。 

(3)应急救援工作领导小组组织相关人员救助受伤人员。 

(4)应急救援工作领导小组配合警方和医护人员处理好相关
事宜。 

4、治安和恐怖袭击事件。 

(1) 如发生恐怖袭击事件或发现可疑爆炸物等危险物品时，
发现人应立即向应急救援工作领导小组报告，并拨打报警电话。 

(2) 应急救援工作领导小组组织相关人员保护现场，禁止任
何人接触可疑物。 

(3) 应急救援工作领导小组对附近区域人员疏散，设置临时
警戒线，禁止人员入内。 

(4) 应急救援工作领导小组组织人员对附近区域全面搜索，
消除隐患。 

(5) 应急救援工作领导小组协助警方排除爆炸等危险隐患
和调查。 

5、破坏性地震、洪水等自然灾害 

(1) 发生破坏性地震，要迅速躲在桌下墙角等坚固处，禁止
跳楼逃生。 

(2) 应急救援工作领导小组立即向上级报告，指挥并疏散人
员快速在室内安全地带避震或沿安全通道向室外安全地带转移。 

(3) 应急救援工作领导小组组织人员自救同时拨打“120、
119”和“110”求救。 

(4) 应急救援工作领导小组组织人员维护现场，防止失窃。 

六、培训与演练 

1、加强对员工进行突发安全事故的宣传教育，提高安全意
识，明确安全工作在公共服务窗口单位的重要意义。 

2、积极采取外培和内培的办法，加强专、兼职消防人员的
培训教育，不断提高业务技术水平，熟练掌握、使用消防器材。 



                                 

 

3、除昼夜巡查外，
查。 

七、本预案自公布之日起实施
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，在重大节假日前进行安全（消防）

本预案自公布之日起实施。 

青州未央红丝砚博物馆

2016年 12月 30日

）大检

博物馆              

日       


